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GOMEZ PALACIO

Emai:

EXPERIENCIA ACADEMICA

1977-1983 Primaria

Gomez Palacio, Dgo. Escuela Primaria 18 de Marzo.

1983-1986 Secundaria

Gomez Palacio, Dgo. Secundaria Técnica # 26.

1986-1988 Preparatoria

Torredn, Coahuila Preparatoria de la Laguna.

1988-1992 Profesional

Torreon, Coah. Universidad Autonoma de la Laguna.

2000-2003 Maestria en Administracion

Torreon Coahuila Universidad Autonoma de Coahuila.

2014-2016 Maestria en Educacion, campo practica docente
Gomez Palacio, Dgo. Universidad Pedagdgica de Durango, Unidad Académica Extensiva

Gomez Palacio.




EXPERIENCIA LABORAL

1992-1994
Torreon Coah.

1995-1997
Lerdo, Dgo.

1997-1999

1999-2017
Gomez Palacio, Dgo.

Autotransporte Matamoros Mazatlan.
Auxiliar del area de Recursos Humanos
Reclumatiento de personal

Induccion para el personal de nuevo ingreso
Reportes semanales de asistencia de personal
Movimientos de altas y bajas ante el IMSS
Creacion de expedientes de personal

Maquilas PAMI S.A. DE C.V.ales (C.P.E.P A.C)
Asistente de Recursos Humanos

Reclutamiento y seleccién de personal

Informe quincenal de rotacién de personal
Induccion al personal operario de nuevo ingreso
Creacion y control de expedientes de personal
Coordinadora del servicio del comedor
Coordinadora del servicio de transporte

Captira de entradas y salidad de personal

Subsecretaria de Educacion en la Regiéon Laguna

Pagadora de los niveles educativos de Primaria y Secundaria
Elaboracion de plantillas de personal adscrito a la Subsecretaria
Control de insidencias de ndmina de los niveles de Primaria y Sec.

Subsecretaria de Educacion en la Regiéon Laguna

Subjefe de Némina y Distribucién de Cheques

Coordinacion de las insidencias de personal de los niveles educativos
De educacion Basica y Superior Homologado federal y estatal
Coordinacion de las actividades de captura de movimientos de personal
De educacion Basica y Superior Homologado federal y estatal
Tramite de ndmina de conceptos de percepcion y deduccion personal
De Educacion Basica y Superior Homologado federal y estatal
Coordinacion con el area de Gasto Educativo para la liberacion de
Nomina federal.

Coordinacion con instituciones bancarias para resolver situaciones
Refetente a la dispersion electrénica de la ndmina.

Coordinacion de actividades de alta y baja de némina electronica.




2012-2018 Universidad Pedagogica de Durango Unidad Académica Extensiva
Gomez Palacio.

Asesoria educativa en la Licenciatura en Intervencion Educativaen
Auxiliar Administrativa

Coordinadora Administrativa
Asesora Académica en la Licenciatura en Intervencion Educativa.

Programas computacionales : Word, Excel

Idiomas: Espafiol: Natal
Inglés : Nivel intermedio




